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Pravne postavenie or ganizacie

Za&kladna 3kola sidl. Vinbarg, Ul. L. Svobodu 16 Bardejov( d’ale skola ), je pravnickou
osobou. Vystupuje v préavnych vzt'ahoch, svojim menom a nesie zodpovednost’ vyplyvajlcu z
tychto vztahov. Svoju cinnost’” finanéne zabezpetuje samostatne na zéklade rozpoctu
napojeného na zriad'ovatel'a a doplnkové mimorozpoctové zdroje. Sicastou Skoly je 3kolsky
klub deti a Skolska jeddlen s kuchymnou.

Spolo¢né ustanovenie

Budova 3koly sa otvara pre Ziakov 07.30 hod. Ziaci |. stuphia ZS vstupuji do budovy lavym
(hlavnym) vchodom, Ziaci 11. stupiia ZS vstupuji pravym vchodom. Pri vstupe Ziakov do budovy
vykonava dozor Skolnik pri pravom vchode asluZzbukonajuca upratovacka pri vchode hlavnom.
Ucitelia zacingju vykonavat’ dozor 07.30 hod. t. j. 15 minlt pred zatiatkom vyucovania. V case
dopoludnajSieho vyucovania je budova Skoly uzamknuta. Kazdy vstup do Skoly sa ohlasuje na
vrétnici. Skola sa uzamyké po skonéeni ¢innosti SKD a popoludiiaj&eho vyu¢ovania o 17.00 hod.
Zmeny otvarania a uzamykania budovy Skoly nariad’uje a schval’uje jedine riaditel’ Skoly. Po¢as dni
volna, sviatkov a prazdnin vstup na pracovisko je povoleny jedine so sihlasom riaditel’a Skoly.

Prevadzkovy poriadok pre pedagogickych zamestnancov

Prevéadzkovy poriadok pre pedagogickych zamestnancov (ucitel'ov a vychovavatel’'ov) podrobne uréuje
prevadzku Skoly pocas Skolského roka i Skolskych prazdnin aich povinnosti, ktoré z toho vyplyvaju.

l. V Seobecné povinnosti pedagogickych zamestnancov

1. Pedagogicky zamestnanec (d’alg) pedagog)

a) Jepovinny byt v Skole v ¢ase uréenom jeho rozvrhom hodin, rozvrhom dozorov, v ¢ase konania
poréd, zasadani MZ a PK, triednych aktivov RZ, informacnych popoludni, v ¢ase uréenom na



b)

pohotovost a na prechodné zastupovanie nepritomného ucitela, ak to pracovny poriadok
neustanovuje inak.

Prichadza na vyucovanie 15 minat pred zaciatkom vyu¢ovania (vychovng cinnosti) a 15 minat
pred zaciatkom vyucovace hodiny.

V zborovni sa podpiSe do knihy dochédzky. Oneskoreny prichod, ako a nelcasti na aktivitédch
uvedenych v ods. @), b), musi ospravedinit’ u svojho nadriadeného, alebo u riaditela Skoly. Ak pre
vaznu pri¢inu nemoze prist do zamestnania, oznami to telefonicky alebo osobne den vopred do 12:00
hod, alebo rano do 7:30 hod. na sekretariate koly.

Svoju nelcast’ pre prekdzky v praci, ktora je pripustnd podla ZP, doklada prislusnymi potvrdeniami
(do troch dni pri dihSie trvajucich, alebo ihned’ v den prichodu do zamestnania po jednodiovych
vymeskaniach).

<)

d)

€)

f)

a)
b)

Po prichode do Skoly sa pripravi na vyu¢ovanie (vych. ¢innost), pretita si oznamy v zborovni,
mesacny plan prace a zl¢astiuje sa na jeho realizécii.

Pred zaciatkom vyuc¢ovace) hodiny zoberie triednu knihu zo zborovne a odide do svojg triedy, v
ktorg vyucuje. Cestou po chodbe sleduje sprévanie Ziakov. Na zvonenie musi byt
bezpodmienecne v triede.

Skér ako zagne vyucovat’, prekontroluje, ¢i u¢ebna vyhovuje na vyucovanie (Sistota, teplo, svetlo,
poriadok). Pred kaZdou hodinou telesngl vychovy skontroluje okrem telocvicne g stav Satni a
umyvérok. To isté urobi i po skonéeni hodiny telesng vychovy. Ak ucebna nie je vhodna na
vyucovanie, oznami to ZRS, ktory rozhodne o opatreniach. Pokial’ sa v Zatni a umyvarne pri
telocvi¢ni vyskytne zavada, urobi zaznam a zisti, kto Skodu spdsobil. Zaznam urobi do zoSita
zavad.

Ak ide ucit' do odborngj ucebne, dielne alebo telocviéne, dovedie tam Ziakov (nesmi ho ¢akat
pred miestnostou). DalSie podrobnosti uréuji vndtorné 3kolské normy apracovné poriadky
jednatlivych u¢ebni.

Pocas vyucovania pedagég dba:

aby sa zachovéavali pravidla bezpecnosti a hygieny,
aby sa neposkodzoval Skolsky majetok.

Po skonéeni posledng vyuéovace] hodiny (vych. ¢innosti) pedagog dba:

aby Ziaci v tichosti ulozili svoje veci, zoradili stoly, polozili na stoly stolicky a vycistili svoje
miesta od papierov a necistoty,

aby tyzdennici skontrolovali cistotu, zatvorenie okien, uzatvorili vodovodné kohdtiky, zotreli
tabul'u,.

aby saZiaci prezuli a obliekli, nenechali negistotu a neporiadok,

aby upraveni opustili Skolsku budowvu,

aby po odchode Ziakov tyZdennik zamkol dvere,

aby triednu knihu ulozil na vyhradenom mieste v zborovni,

odvedie Ziakov do SJ na obed /ostatni odchédzaju domov/

Triedne knihy, zdznamy o préci v nepovinnom predmete a prehPady vychovno-vzdeldvacej
¢innosti si pedagdgovia povinni odkladat’ na vyhradené miesto v zborovni Skoly. Do triedng
knihy ucitel’ osobne a zretel’ne zapisuje prebratu latku (g ked” supluje), ktorgl nazov koreSponduje
s ¢asovo-tematickym planom a chybajlcich Ziakov (na kazdg vyucovace hodine). Pravidelne
zapisuje znamky do klasifikaéného zaznamu.

Kazdy pedagdg je povinny dbat’, aby Ziaci dodr Ziavali kolsky poriadok. Vzniknuté problémy
riesi objektivne, nezaujato, dosledne zistuje priciny vzniku i ich priebeh a podl'a vaznosti situacie
vykoné opatrenia.



6. Odborné ucebne, telocviciu, kabinety a dielne zasadne odomyka a zamyka prislusny vyucéujuci. V
tychto priestoroch nesmu zostat’ Ziaci bez dozoru ucitel'a ani cez prestavku.

7. Dotelocviéne odvedie vyucujaci Ziakov od triedy a po skonceni hodiny ich privedie naspét’. Pocas
prezliekania Ziakov vykonava vyuéujuci pri Satniach dozor.

8. Pri popoludiigjSom vyucovani vyuéujuci pride pre Ziakov do vestibulu pred vratnicu.
Dohradne na prezutie Ziakov a odvedie ich do triedy a po skonceni vyucovacel hodiny ich znovu
odvedie spét’. Doprevadzanim ku vchodovym dveram kontroluje a odchod Ziakov . Vyucujuci
nesmie odist’ , pokial’ neodisli vSetci jeho Ziaci!

9. Ak sa pedagdg so Ziakmi vzd’aluje z arealu Skoly vo vyuéovacom ¢éase, oznami to ¢lenovi
vedenia 3koly a urobi pisomny zaznam o opusteni arealu Skoly. V pripade predpokladaného
neskor&ieho prichodu upozorni veddcu SJ. Ak odchadza so Ziakmi na dihSiu dobu, vyplni g
tlativo "Hromadna akcia'. Tlagivo musi vyplnit' 3 dni pred akciou apredloZit' na schvalenie
riaditelovi Skoly.

10. Pedagdg nesmie vyuZivat’ Ziakov na sukromné nakupy a vybavovanie sikromnych veci!
11. Faj¢enie a pitie alkoholickych napojov v aredli Skoly je zakazané.

12. Voda na kévu alebo ¢aj sa mdze varit' v kabinetoch za predpokladu, ak sa voda vari v rychlovarng
kanvici, ktora je polozen& na nehorfave podiozke. Za bezpetnost’ zodpoveda spravca kabinetu /v
kabinete mbze byt’ iba jedna rychlovarna kanvica/.

13. Poéas vyucovaceg hodiny, vychovng ¢innosti, mimoskolske akcie i cez prestavku nesmu
Ziaci zostat’ bez pedagogického dozor u.

14. Ak Ziada wcitel’ mimoriadne o dovolenku, alebo Ziada o mimoriadne udelenie NV, predloZi
riaditel’'ovi Skoly dovolenkovy listok (Ziadanku) na schvalenie, minimélnetri dni vopred.

15. Okrem toho pedag6g dodrZiava pracovny poriadok aje povinny:

- zOcastnovat’ savSetkych podujati poriadanych Skolou na prikaz nadriadeného zamestnanca,

- pripravovat’ sa na kazdu vyucovaciu hodinu a vypracovat’ si na zéklade platnych osnov ¢asovo-
tematicky plan pre kazdy ro¢nik a kazdy predmet. Je zodpovedny za jeho splnenie. Presun uciva
musi byt prejednany v PK aMZ a schvaleny RS,

- z0¢astnovat’ sa v plnom rozsahu poréad zvolanych vedenim Skoly, (pripadni neGicast” ospravedIni
vopred a podla potreby doloZi potvrdenim),

- vykonavat’ funkcie a administrativne prace stivisiace s vyu¢ovacim procesom pridelené riaditel’om
Skaly,

- dodrZiavat’ vnutroorganiza¢né predpisy,

- vykonavat’ pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podl'a zadelenia,

- dodrZiavat’ pedagogické normy v oblasti pochvél atrestov, i postupov pri preSetrovani pricin ich
vzniku a priebehu,

- nedopustit, aby rodicia aini navStevnici naruSovali plynuly chod vyucovania. V pripade
nedorozumenia s ndvstevami zabezpetit’ rieSenie problému vedenim 3koly.

16. Pred odchodom z pracoviska je pedag6g povinny sa obozndmit’ so zadelenim na zastupovanie za
nepritomnych ¢lenov pedagogického zboru, s tlohami na nasledujlci den a zapisat’ zistené zavady do
"ZoSita zavad". Pedagdg je povinny dodrZiavat® pracovny ¢as, po jeho skonéeni sa osobne
odpisat’ v knihe dochadzky. Pripadné prer uSenie pracovneg doby vyznaéi v knihe dochadzky.



a)
b)

<)

10.

11.

12.

Povinnosti triednych ué¢itel’ov

Triedny ucitel’ je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujicim a koordinujicim ¢initelom
vychovno - vzdelavacej pracev nej.

Uzko spolupracuje so vdetkymi vyugujicimi v triede, s triednym dovernikom rodicovského
zdruZenia, s vychovnym poradcom, vychovavatel’mi SKD a maximalne vyuZiva ich pomoc.

Uzko spolupracuje s rodi¢mi svojich Ziakov. Dba na dodrZiavanie ochrany osobnych (dajov
Ziakov.

Denne kontroluje dochadzku Ziakov a robi okamZité opatrenia najej zlepSenie:

ak Ziak chyba na vyucovani, triedny ugitel’ zistuje pricinu nepritomnosti Ziaka,

ak triedny ucitel’ zisti, Ze Ziak bezdévodne vymeskal vyucovanie (hoci len jednu hodinu), upozorni
rodicov naiich povinnost’ posielat’ diet’a do skoly a kontrolovat’, ¢i dieta bolo v Skole,

ak sa bezdbvodne opakuje absencia, pozve rodi¢a na pohovor. Ak nenastane ndprava ani vtedy,
poSletriedny ucitel’ prostrednictvom riaditel’stva Skoly upozornenie na nedbal i dochadzku,

ak vSetky tieto opatrenia boli bezvysledné navrhne triedny ucitel’ riaditelovi Skoly podat’ na
rodi¢a oznamenie (odbor soc. veci OU v Bardejove). Ak triedny ucitel’ neurobi tieto opatrenia, je
osobne zodpovedny za dochadzku Ziaka.

Ak Ziak ochorel na ndkazliva chorobu, alebo je pripatany nal6zko a mdze doma pracovat’, triedny
ucitel’ zariadi, aby sa takémuto Ziakovi dorucovali doméce Ulohy, pri dodrZiavani hygienickych
zésad.

Po nepritomnosti v 3kole, odovzda Ziak ihned’ po navrate, triednemu ucitelovi ospravedinenie
podpisané rodi¢mi, v odévodnenych pripadoch potvrdenie od lekara. /Ucitel’ ich uchovava 1 rok/.

Triedny ucitel’ je d’alg povinny:

raz mesacne prekontrolovat’ vsetky Ziacke knizky, /musia mat’ peciatku Skoly a podpis triedneho.
ucitera/

na konci tyzdna skontrolovat’ zaznamy v triedngl knihe, zabezpetit' ich doplnenie a uzatvorit
tyZden predpisanym spdsobom,

na¢as s vyucujucim jednotlivych predmetov organizovat’ pomoc zaostavajucim Ziakom,
kontrolovat’, ¢i nie sl Ziaci prefazeni,

kazdé dva tyZdne uskutoénit’ s triedou schédzku v triede alebo mimo 3koly /napr. vychovnu
akciu/, vyuZivat tieto hodiny na mravnu a etickd vychovu Ziakov,

robit’ stru¢né zdznamy o problémovych Ziakoch,

viest’ triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne préace svoj€ triedy,

viest’ evidenciu u¢ebnic zapozicanych Ziakom,

kontrolovat’ vedenie klasifikaéného zaznamu,

spolupracovat’ s vychovévatel’kou SKD, vymietiat’ S navzgom poznatky, skisenosti, vyvodzovat
opatrenia, informovat’ sa o ziakoch.

So svojou triedou sa zU¢astiiuje vereino-prospeSng préace brigad pri Uprave aredlu Skoly.
Dozera na zovigjSok Ziakov arobi ndpravné opatrenia.
Dbéa nato, aby Ziaci nenicili inventar Skoly, triedy a u¢ebne.

Spolupracuje s triednym dévernikom i vyborom RZ. Triedne aktivy RZ vyuZiva na zintenzivnenie
spolupréce s rodicmi a podl'a potreby napomaha dovernikovi pri jeho vedeni.

Zabezpetuje distriblciu ucebnic v triede.



13. Zabezpetuje vyber financnych prostriedkov (RZ, fond oprav, poistenie Ziakov, Skolské akcie
apod.).

14. Dba na dodrZiavanie psychohygienickych zasad pri vyucovani, usporiadanie lavic, vySka lavic
adoliciek pre jednotlivych Ziakov, osvetlenie triedy, funkénost umyvadla, nosenie hygienickych
potrieb Ziakmi aich pouZivanie, odkladanie odevov Ziakov apod. Na pripadné nedostatky
bezodkladne upozorni Skolnika, pripadne vedenie Skoly.

15.V pripade poruSovania 3Skolského poriadku, po preSetreni a prekonzultovani s ostatnymi
vyucujucimi (podla potreby), navrhuje opatrenia na zlepSenie discipliny.

16. Ziakov, ktorych spréavanie je prikladom pre ostatnych, navrhuje na odmeny.

[11.  Povinnosti spravcu kabinetu, zbierok a kniznic:

1. Po prebrati kabinetu podpisuje dohodu 0 hmotnej zodpovednosti.

2. Zodpoveda v plnom rozsahu za inventar, dba o jeho uskladnenie a Setrné zaobchéadzanie.
3. Pri strate niektorel pomdcky okamzite upovedomi riaditela Skoly.

4. Kazda pombcka a vec, ktord sa v inventdri nachadza, musi mat’ zapisané inventarne ¢islo na
pristupnom a vidite’nom mieste.

5. Po dodani novych veci okamZite napiSe nové inventarne ¢islo na predmet, inventérne ¢islo
odstihlasi s pracovnikom Skoly zodpovednym za jeho evidenciu.

6. Nakonci kalendarneho roka, pripadne podl'a potreby urobi fyzicku inventarizaciu.
7. Podava navrh na vyradenie predmetov ako i na doplnenie inventara.
8. Ucebné pomdcky poZiciava ucitelom podl’a potreby a o vypoZicani vedie pisomny zaznam.

9. Redpektuje zékaz pozi¢iavat’ inventdr sukromnym a cudzim osobam, ako a odnéSat
inventar zo Skolskej budovy.

10. V spolupréci s vedicim metodického organu Skoly dbd, aby pomécky a knihy boli neustdle
pouZivané a nezostavali v kabinetoch nevyuZité.

11. Dba, aby pomdcky boli riadne uloZené a zabezpetené.

12. Zabezpeduje, aby inventérna kniha bola v Skole neustéle k dispozicii k nahliadnutiu nadriadenym
organom.

13. V kabinetoch, kde s pomocky uloZzené, dodrZiava bezpetnostné predpisy. KPu¢ od kabinetu
nevydava do ruk Ziakom.

14. UdrZiava v kabinete poriadok a ¢istotu.

15. Stara sa, aby pokazené pomdcky boli ¢o najskér dané do opravy.



V.  Povinnosti spravcu odbornych uéebni a laboratorii

1. Vypracuje pracovné poriadky pre jednotlivé ucebne. Tie musia byt v ucebni umiestnené na
vidite’nom mieste.

2. Zodpoveda za inventér tgjto ucebne.

3. Dba, aby ucebne boli primerane upravené, kontroluje, ¢i nie je poSkodené vedenie plynu, vody a
elektrické zasuvky. PoSkodené okamzite zahlasi Skolnikovi.

4. Db4, aby nastenky resp. iny dekoracny material v ucebni vystihoval charakter u¢ebne.

5. Dba, aby po skon¢eni vyu¢ovania bola u¢ebia riadne upratand a pomécky ulozené.

V. Povinnosti dozorkonajtcich ugitePov v budove &oly, SJ a 3olskom areali

1. Ucelom ucitelského dozoru je pred vyugovanim, cez prestavky, po vyuéovani i po¢as obeda v SJ
viest’ Ziakov k discipline, k hygiene a k dodrziavaniu 3kolského poriadku.

2. Povinnost vykonavat' dozor sa vztahuje na vietkych ugitefov. Clenovia vedenia 3koly uréujd
dozor a vykonavaju jeho kontrolu.

3. Uditelia, ktori konaju dozor, si osobne zodpovedni za Urazy Ziakov, ktoré sa stanu
nasledkom zanedbania povinnosti dozor konaj icich uéitel’ov.

4. Povinnost’ vykonavat' dozor sa zacina o 7:30 hod. a kon¢i poslednou vyu¢ovacou hodinou, resp.
odchodom Ziakov zo Skoly. Dozor v SJ sa zacina 011:30 hod. a kon¢i 013:45 hod. podra
harmonogramu dozorov.

5. Pocas dozoru dozorkonajuci u¢itel v nepravidelnych intervaloch sa neustale pohybuje v
uréenom priestore, nepostava na mieste, kontroluje triedy, chodby, schodiste aj miestnosti
WC. Na konci prestavky zabezpecuje poriadok v triede, pripravenost Ziakov na vyucovanie,
¢istotu na chodbéch, schodisti a WC.

6. Pocas prestdvok sa Ziaci zdrziavaju v triedach alebo na chodbe. V ¢ase prestavok su dvere do
tried otvorené.

7. Dozor nad Ziakmi, ktori ¢akaju na popoludnajSie vyucovanie, vykonavaju ucitelia podla vopred
schval eného planu dozorov.

8. Pred zatiatkom nultej / 0 / vyucovace hodiny vykonéva dozor nad Ziakmi ucitel’, ktory ma urcend
vyucovaciu hodinu podla rozvrhu hodin, ato 5 mindt pred zaciatkom danej hodiny.

VI.  Urazy - prva pomoc - evidencia trazov

1. Kazdy pedagogicky zamestnanec je zodpovedny za organizaciu prace Ziakov tak, aby predchédzal
Urazom Ziakov i seba.



2. 'V pripade Skolského urazu:
a) Vv Skolskeg budove alebo Skolskom areali:

OkamZite poskytne Ziakovi prva pomoc, pricom najbliZzSieho kolegu, resp. vedenie skoly poZiada o
zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych Ziakoch. V pripade potreby zavola telefonicky z
kancelédrie Skoly rychlu zdravotnicku pomoc (avSak po poskytnuti prvej prediekarskej pomoci).
Siéasne telefonicky informuje rodi¢ov o Uraze. Ak nepotrebuje dieta rychlu lekarsku pomoc,
poziada ngjprv rodicov, aby sprevadzali diet'a na oSetrenie. Ak nezastihne rodi¢ov, musi ist’ so Zziakom
na oSetrenie sam a zaroven sa postarat’ 0 sprevadzanie dietata po oSetreni domov. Predtym poZiada
vedenie Skoly o svoje zastupovanie na d’alSg pedagogickej ¢innosti, ktord mé v ten den. Ak Ziak
ostane v d’alSom oSetreni zdravotnickeho organu, informuje rodi¢ov o mieste pobytu Ziaka. Ak Ziak do
troch dni /okrem dia Urazu/ nenastUpi do 3koly, vypiSe tlativo "Zéznam o Skolskom Uraze" a opatri ho
podpismi svedkov. Uraz neodkladne /v deii Grazu/ zapide do zoSita o evidencii Skolskych Urazov.

b) V pripade Urazu mimo 3koly:

Okamzite poskytne zZiakovi /Zziakom / prva pomoc, v pripade potreby poZiada o to g dasSich
zamestnancov, resp. ob¢anov. Ak je sam so svojou triedou (oddelenim) a je nutny prevoz na d'aSie
odborné oSetrenie, pocka spolu so Ziakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci (o jeho privolanie poZiada
okoloiducich ob¢anov), informuje sa u vodi¢a sanitky, kde bude dieta odvezené. Diefa neché odviezt’
a poZiada o starostlivost’ posadku sanitky a sam sa vrati so Ziakmi do skoly. Telefonicky, prip. osobne
informuje o stave a mieste pobytu Ziaka rodicov a vedenie Skoly. Vhodné je, aby dieta sprevadzala
niektoraina ochotné osoba - ob¢an, ktorému udametel. ¢. do Skoly. Ucitel’ (vychovavatel’) v Ziadnom
pripade nesmie ponechat’ vatsinu Ziakov triedy (oddelenia) bez osobného pedagogického dozoru.
Hned’ po prichode do Skoly je nutné informovat’ vedenie Skoly, zéroven sa informovat’ na zdravotny
stav dietat’a a navstivit' rodi¢ov. Okamzite po prichode do Skoly Uraz zaevidovat’ v knihe Skolskych
Urazov. Ak Ziak nenastipi do troch dni do Skoly /okrem diia vzniku Urazu/, spiSe " Zdznam o
Skolskom Uraze" .

Nesmie sa stat’, aby vedenie Skoly nebolo o akomkoPvek Uraze véas infor mované, alebo aby sato
dozvedelo od rodicov.

VII. Rezimdia
1. V skole sa vyucuje podl'a rozvrhu hodin schvéleného riadite’om Skoly. Menit’ schvaleny rozvrh
hodin (vymeny vyuéujucich) je nepripustné. Vynimky povoluje riaditel’ Skoly alebo jeho

zéstupca len vo vynimocnych pripadoch. Rozvrh hodin je umiestneny v zborovni a v kazde triede.
2. Zaiatok i koniec vyucovacej hodiny sa oznamuje mel odickym zvonenim.

Vyucovaci ¢asje rozvrhnuty takto:

* HODINA 1. 07:45-08:30
* HODINA 2. 08:40 -09:25
* HODINA 3. 09:40 -10:25
* HODINA 4. 10:35-11:20
* HODINA 5. 11:30-12:15
* HODINA 6. 12:25-13:10
* HODINA 7. 13:30-14:15
* HODINA 8. 14:25 -15:10
* HODINA 9. 15:20 -16:05



* HODINA 10. 16:15- 17:00

1. PopoludigjSie vyuc¢ovanie sa zacina o 13,30 hod.

2. Ak jezvukové zariadenie nefunkéné, zvonenie sa zabezpedi Skolskym rozhlasom.

3. Cinnost’ krizkov, nepovinnych predmetov a doucovacie hodiny sa konaj( zésadne v mimo-
vyucovacom case podla zvlastneho rozvrhu. Této ¢innost musi byt organizovana tak, aby
skoncila najneskér do 18.00 hod.

4. VSetky pravidelné schédze v skole (PP, PR, MZ, PK, RZ apod.) sa konaju podl'a osobitného
planu, ktory schvalujeriaditel’ Skoly.

5. Nepravidelné schédze a rézne iné aj mimoskolské zasadnutia, ktoré sa konaju v areéli skoly
musia byt’ schvélené riaditel’om Skoly.

6. Rozhlasové relécie vysidar na zaciatku vyucovaceg hodiny (vynimku tvoria sirne oznamy VS).
Rozhlasovu reléciu vopred vpisat’ do mesacného planu préce Skoly.

VychovavatePky Skolského klubu deti

Okrem zasad prevadzkového poriadku Skoly pre vetkych pedagogov Skoly platia pre vychovavatelky
SKD & nasledujuce pravidla

1. Organizacia ariadenie klubu deti.

a) Skolsky klub deti (d’alg SKD), ktory je zriadeny ako sucast’ Skoly, riadi riaditel’ Skoly.

b) Vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ SKD organizuje zastupkyna riaditel’a Skoly poverena touto tlohou
(dag ZRS).

c) V oddeleni méZze byt minimélne 15, maximalne 30 Ziakov (oddelenie sa zrusi, ak pocet Ziakov
klesne na 12).

1. Prevadzka Skolského klubu deti.

a) SKD je v prevadzke spravidla cely 3kolsky rok (okrem dni pracovného pokoja a téatnych
sviatkov) denne od 11:30 /ak to nie je ur¢ené inak/, pricom sa prihliada na oprévnené poZiadavky
z&konnych zastupcov Ziakov a ekonomické podmienky skoly.

b) Vedica MZ SKD zabezpeti /podla potreby/ pritomnost vychovavatdiek na zastupovanie
nepritomnych vyucujdcich, resp. na doplnenie Gvazku.

c) Pred zagiatkom ¢innosti je vychovévatelka povinna mat” vypracovany plan ¢innosti na prislusny
den a ak sa stravuje v SJ, aj sa nachedovat’. Ziakov svojho oddelenia prebera vychovévatelka od
vyucujuceho po posledng vyucovace hodine. Ziska potrebné informécie o Ziakoch, prebranom
ucive a dlohach, odvedie ich do tried uréenych pre SKD.

d) O preruSeni prevadzky SKD pocas Skolskych prézdnin a o rozsahu prevadzky rozhoduje riaditel
Skoly. Prihliada pritom na oprévnené poZiadavky zakonnych zéstupcov Ziakov a ekonomické
podmienky 3koly. Prevadzka je mozné , ak bude min.12 prihlasenych Ziakov.

3. Zarad’ovanie ziakov.

a) Ziaci sa do SKD zarad'uju vzdy na jeden 3kolsky rok na zéklade pisomnej prihlasky podane
z&konnym zastupcom naj neskér do 5. septembra prislusného Skolského roka.



b)

<)

€)

f)

a)

b)

a)

<)

Pre deti zapisané do 1. roénika sa uréuje termin odovzdania prihl&Sok 7. september prislusného
Skolského roka.

Do SKD mozno zaradit’ & Ziakov na prechodné obdobie a nepravidelni dochadzku alebo iba na
niektoru ¢innost SKD. Zaradenim tychto deti nevznika narok na zvysenie poctu oddel eni.

O zaradeni Ziaka do SKD, resp. jeho vyradeni, rozhoduje riaditel Skoly po prerokovani s
vychovévatel’kou arodi¢mi Ziaka.

Ziaci sa zarad'uji do oddeleni podr'a veku a do zaujmovych Gtvarov podla osobného zaujmu o
jednotlivé ¢innosti.

Do SKD sa prednostne zarad'uju Ziaci nizSich roénikov prihlaseni na pravidelni dochédzku,
ktorych rodi¢ia si zamestnani.

4. Vychovno-vzdeldvacia ¢innost’:

vychovno-vzdeldvacia ¢innost SKD je zamerana na uspokojenie zaujmov Ziakov v ¢ase mimo
vyuc¢ovania a na ich pripravu na vyucovanie. Pocas Skolskych prazdnin sa uskutocnuju vyluéne
¢innosti oddychoveého charakteru.

Klub deti organizuje svoju ¢innost’ tak, aby sa Ziakom umoZnila U¢ast’ g na d’alSich forméch
zaujmove ¢innosti.

5. Dochédzka ziakov.

Rozsah denného pobytu Ziaka prihlaseného na trvaltil dochédzku a spdsob jeho odchodu z SKD
uvedie zakonny zéastupca Ziaka v prihlake do SKD. Zmeny v dochadzke a spdsobe odchodu
oznamuj e zakonny zéstupca pisomne.

Vychovévatelka uvorni Ziaka z SKD len na zaklade pisomného oznamenia zakonného
zastupcu Ziaka.

Ziak, ktory neoddvodnene a bez pisomného ospravedinenia vynecha dochédzku 7 za sebou
nasledujucich pracovnych dni, alebo 12 dni v mesiaci, sa vyradi zo zoznamu pravidelne
dochadzajdcich Ziakov.

6. Starostlivost’ o bezpe€nost® Ziakov.

za bezpesnost’ Ziakov v SKD zodpoveda od prevzatia Ziakov aZ po ich odchod vychovavate’ka.
Prechod Ziakov do klubu deti v rdmci Skoly zabezpetuje vychovéavatel'ka.

Na g¢innost mimo objektu Skoly (SKD) nemozno zverit’ jednej vychovévatelke viac ako 25 Ziakov.
Pri vychédzkach, vyletoch alebo inych podujatiach organizovanych mimo objektu Skoly (SKD)
zodpoveda vychovavatel’ka za bezpecnost Ziakov aZ do ich rozchodu pred objektom Skoly. Z
miesta konania podujatia mozno Ziaka uvolnit' len na zaklade pisomne Ziadosti z&konného
zéstupcu.

7. Dokumentacia SKD

V SKD savedie tato dokumentécia:

a)
b)
<)
d)
€)
f)
9)

rémcovy plén &innosti SKD,

zapisny listok ziaka,

prehl’ad vychovno-vzdelavace ¢innosti,
prehl'ad zaujmovej ¢innosti,

rozvrh vychovng ¢innosti,

prehl'ad prazdninovej ¢innosti /podl’a potreby/,
prehlad platieb za pobyt Ziaka v SKD.

8. prispevok na Ghradu za pobyt Ziakav SKD.

Prispevok na Ghradu za pobyt Ziaka v SKD je 50 Sk mesa¢ne za jedného Ziaka.



b) Prispevok na Ghradu za pobyt Ziaka v SKD uhrédza zékonny zéstupca Ziaka.
c) Po predlozeni dokladov o socialnej odkazanosti moZze riaditel’ Skoly rozhodnut' o znizeni alebo
odpusteni prispevku na thradu za pobyt Ziakav SKD.

Ostatné povinnosti vedicg SKD a vychovavateliek st zahrnuté v prevadzkovom poriadku Skoly pre
pedagogickych zamestnancov a jednotlivych pracovnych ndplniach.

Prevadzkovy poriadok pre nepedagogickych zamesthancov

Prevddzkovy poriadok pre nepedagogickych zamestnancov (Skolnik, THP, administrativa,
upratovacky, kucharky, prevadzkovi zamestnanci) uréuje prevadzku skoly pocas Skolského roka i
Skolskych prézdnin aich povinnosti, ktoré z toho vyplyvaj.

V Seobecné povinnosti:

- dodrZiavat’ pracovny poriadok vydany zamestnavatel’om, vnatorny poriadok Skoly
a d’alSie usmer nenia a predpisy vydané organizéciou,

- napracovisku dodrZiavat’ predpisy o BOZP,

- na pracovisku a poc¢as pracovng doby zdrZiavat'’ sa pozZivania liehovin ainych navykovych

latok.

- zamestnanec je povinny dodrZiavat’ pracovnu disciplinu, ktora spociva v zodpovednom plneni
tloh vyplyvgucich zpracovng néplne adodrZziavat zésady spoluprace s ostatnymi
Zzamestnancami



zamestnanec je povinny chranit’ majetok pred poskodenim, stratou, zni¢enim, zU¢astnovat' sa
pracovnych poréd podl'a planu.

Skolnik:

K jeho hlavnym povinnostiam patri napomahat’ neruSenému chodu Skoly a starat’ sa iniciativne o to,
aby nebol naruSovany.

V ramci tejto starostlivosti mé zabezpetovat’ drobné Gdrzbarske préace a prace domovnicke, zodpoveda
za udrZiavanie cistoty v Skole. Organizuje akontroluje pracu upratovaciek, ma dohlad nad
pouzivanim ochrannych pomdcok. V rdmci plnenia svojich Uloh vykonéva tieto préce:

dba o to, aby Skolska budova bola v urcitd dobu otvorena alebo uzamknuta,

ucebne, v ktorych sa bude vyuc¢ovat’, boli véas odomknuté a v zimnom obdobi vykirené

stard sa o0 spravne dodavanie cistiacich prostriedkov aich pridel’ovanie upratovackédm a dba
o0 ich hospodérne vyuzivanie

db& oto, aby Ziaci dodrZiavali Skolsky poriadok, udrziavali €istotu acdistili si obuv,
prezavali sa

db& o to, aby vodovodné, elektrické ainé zariadenia budovy boli udrZiavané v dobrom
stave a sleduj e stav spotr eby ener gii.

obstaréva drobné remesel nicke prace (murérske, stolarske, instalatérske a pod.)

udrzuje v skladoch poriadok

upozornuje na zavady zistené na objektoch 3koly, alebo v jg aredli, ak ich nie je schopny sam
odstranit

Vedie sklad drobného hmotného majetku a pomocného materidlu, eviduje a vydava ho.

Podr'a potreby odpratéva sneh v okoli Skoly.

Upratovacka:

udrZiava cistotu vo vSetkych miestnostiach, ktoré si v prevadzke adenne utiera na vihko
podiahy miestnosti, kde sa zdrZiavaju Ziaci

Cisti olgjové nétery a ndbytok

stard sa o ¢istotu WC, umyvarni a si¢asne sa pocas upratovania stara o vetranie miestnosti

Cisti okna, radiatory, ometa steny a pod.,

po odchode Ziakov utrie na vihko podlahu vSetky miestnosti, aj podlahu WC teplou vodou, do
ktorgl prida dezinfekéné prostriedky,

hortcou vodou, Vv ktorg je dezinfekény prostriedok, umyje sedadld WC, kl'uéky arukovéte ,
prepléchne Zl'aby, pisoére,

utrie prach z okennych rdmov, zo v3etkého zariadenia i z vyhrevnych telies

dvakrét denne (pripadne podl’a potreby) stiera chodby, schodiste a schody vihkou handrou

v priebehu sluzby udrziava ¢istotu na pridel enom Useku

vykonéva sluzbu v Skole podl'a uré¢eného rozpisu

kazdy pondel ok vymenit’ uteréky

udrZiavat’ v Cistote kryté a nekryté priestory. (podla planu)

pocas obediajSg prestavky Ziakov umyva triedy, v ktorych je popoludni SKD

po ukon¢eni préace a odchode z pracoviska uzatvori a uzamkne okna a dvere s ciefom predist’
bezproblémovému vniknutiu nepovolanych oséb do objektu

zamestnanec moZe opustit’ pracovisko v pracovnej dobe len so suhlasom nadriadeného
zamestnanca a nepritomnost’ zapisat’ v knihe dochadzky

zapiSe ¢as prichodu do préce a odchodu z prace do knihy dochadzky

po dohode snadriadenym , zastupovat nepritomnych zamestnancov podla rozpisu
zastupovania /vrétane sluzby/

zamestnanec Skoly, ktory utrpi Uraz je povinny ohlésit’ to neodkladne svojmu bezprostredne
nadriadenému



Frekvencia upratovania.

Denne: (hortcou vodou s pridanim dezinfekéného prostriedku) - triedy, chodby, schodiste, Satne,
sprchy, jedalen, dielne, zboroviu, kabinet, kancelarie, WC, pisoare, umyvadld, zachodové misy,
sedadlg, kI'ucky, parapety, vonkajsie priestory,

2 x zatyZdeii: vysdvanie kobercov, oSetrenie nabytku v triedach, kancelariach, kabinetoch

1 x tyZdenne - alebo podPa potreby: radiatory, obklady, sokle a natery, dvere,

1 x mesaéne - alebo podPa potreby: ometanie stien

2 xroéne: umyvanie okien, pranie zaclon, tepovanie kobercov,

2 xro¢ne: cistenie svietidiel

1 x roéne: pranie kobercov.

Pracovna doba skolnika

PONDELOK —PIATOK:  6.30 — 15.00 hod.
ObediajSia prestavka: 11.10 — 11.40 hod.

Pracovna doba upratovadiek upratujucich priestory skoly
PONDELOK —PIATOK: 7.00 — 9.00 hod. 13.00 — 18.45 haod.
V dei sluzby: 7.00 —18.30 hod.

ObediajSia prestavka: 13.00 — 13.30 hod.
ObediajSia prestavka v den sluzby: 11.40 — 12.10 hod.

Pracovna doba upratova¢ky upratujUcej telocviéne
PONDELOK —PIATOK: 6.30—9.30 hod. 15.30 - 20.30 hod.

Pracovna doba upr atovagky v SJ:

PONDELOK —PIATOK: 7.30 — 16.00 hod.
ObediigjSia prestavka: 11.45 — 12.15 hod.

Ostatni nepedagogicki zamestnanci

PaM, Gétovnictvo
PONDELOK —PIATOK: 7.30 — 16.00 hod.
ObediiajSia prestavka: 11.30 — 12.00 hod.

Administrativa, personalistika
PONDELOK -PIATOK: 6.30 — 15.00 hod.
ObedigjSia prestavka: 11.30 —12.00 hod.

Mgr. Peter Madlg
V Bardgjove 25.10.2002 riaditel’ skoly



